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Splos$ni podatki

Poslanstvo

Akt o ustanovitvi opredeljuje SNG Opera in balet Ljubljana kot osrednje nacionalno glasbeno in baletno
gledalisCe, katerega ustanovitelj je Vlada Republike Slovenije. Javni zavod je ustanovljen za izvajanje javne
sluzbe na podrocju operne, baletne in koncertne dejavnosti, preko katere omogoca trajno in kakovostno
umetnisko produkcijo, reprodukcijo in postprodukcijo, spodbuja nastajanje izvirnih slovenskih glasbeno
gledaliskih del in koreografij ter skrbi za razvoj na podro¢ju glasbeno gledaliSke in baletne produkcije v
Republiki Sloveniji. Financira se iz sredstev proracuna Republike Slovenije.

Vodenje, upravljanje in nadzor
Organi javnega zavoda so: direktor, svet in strokovni svet.

Javni zavod vodi direktor, ki odgovarja za zakonitost poslovanja zavoda in ki lahko imenuje pomoc¢nika za
vodenje umetnisko strokovnega dela za podrocje opere in za podrocje baleta (umetniska direktorja, pomocnika
za vodenje finan¢no ra¢unovodskih zadev, pomo¢nika za podro¢je pravnih, upravnih in splo$nih zadev ter
pomocnika za vodenje tehnicnih sluzb, investicij in investicijskega vzdrzevanja.

Svet zagotavlja nadzor nad zakonitostjo poslovanja zavoda, strokovni svet pa opravlja svetovalno funkcijo
glede strokovnih zadev.

Organizacijska shema

SNG Opera in balet Ljubljana sestavljajo organizacijske enote:
- Skupne strokovne sluzbe

- Izvedba predstav

- Opera

- Balet

- Orkester

- Tehni¢ne sluzbe

- Gledaliski atelje (opravlja naloge za Dramo SNG Ljubljana in Opero in balet SNG Ljubljana)



Seznam najpomembnejSih predpisov in drugih aktov z delovnega podroc¢ja SNG Opera in balet Ljubljana

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zakon o zavodih (ZZ - Uradni list RS, §t. 12/91 s spremembami)

Zakon o uresnicevanju javnega interesa za kulturo (ZUJIK - Uradni list RS, st. 96/02 s spremembami) in
predpisi, izdani na njegovi podlagi

Sklep o ustanovitvi javnega zavoda Slovensko narodno gledalis¢e Opera in balet Ljubljana (Uradni list RS, st.
56/03 s spremembami)

Zakon o javni rabi slovensc¢ine (ZJRS - Uradni list RS, $t. 86/04 s spremembo)
Zakon o avtorski in sorodnih pravicah (ZASP — Uradni list RS, §t. 21/95 s spremembami)
Zakon o obveznem izvodu publikacij (ZOIPub — Uradni list RS, §t. 69/06 s spremembo)

Zakon o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (ZVDAGA — Uradni list RS, §t. 30/06 s
spremembami)

Zakon o medijih (ZMed - uradno precisc¢eno besedilo, Uradni list RS, §t. 110/06 s spremembami)

Vv v

Zakon o javnih financah (uradno prec¢is¢eno besedilo — ZJF-UPB4, Uradni list RS, §t. 11/11 s spremembami)
in predpisi, izdani na njegovi podlagi

Zakon o stvarnem premozenju drzave in samoupravnih lokalnih skupnosti (ZSPDSLS — Uradni list RS, st.
11/18 s spremembo)

Zakon o izvrsevanju proracunov Republike Slovenije za leti 2018 in 2019 (ZIPRS1819 - Uradni list RS, st.
41/17 s spremembama)

Zakon o javnem naro¢anju (ZJN-3 — Uradni list RS, §t. 91/15 s spremembami)

Zakon o ra¢unovodstvu (ZR — Uradni list RS, $t. 23/99 s spremembami) in predpisi, izdani na njegovi podlagi
Zakon o varnosti in zdravju pri delu (ZVZD — Uradni list RS, §t. 43/11)

Zakon o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-1 - Uradni list RS, $t. 86/04 s spremembami)

Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja (ZDIJZ - Uradni list RS, §t. 24/03 s spremembami)

Zakon o urejanju trga dela (ZUTD — Uradni list RS, §t. 80/10 s spremembami)

Zakon o delovnih razmerjih (ZDR-1 - Uradni list RS, $t. 21/2013 s spremembami)

Zakon o javnih usluzbencih (ZJU - Uradni list RS, §t. 32/06 s spremembami) in predpisi, izdani na njegovi
podlagi

Zakon o sistemu plac v javnem sektorju (ZJRS - Uradni list RS, §t. 110/06 s spremembami) in predpisi, izdani
na njegovi podlagi



21.

spremembami)

22.

23.

Kolektivna pogodba za javni sektor (Uradni list RS, $t. 57/08 s spremembami)

Seznam notranjih aktov SNG Opera in balet Ljubljana

Kolektivna pogodba za negospodarske dejavnosti v Republiki Sloveniji (Uradni list RS, st. 18/91 s

Kolektivna pogodba za kulturne dejavnosti v Republiki Sloveniji (Uradni list RS, §t. 45/94 s spremembami)

Zap. St. Naziv akta Datum
akta
Pravilnik o organizaciji dela in sistemizaciji delovnih mest (uradno prec¢is¢eno
0 besedilo §t.2) 22.6.2023
00 Izjava o varnosti z oceno tveganja rev. 2021
Navodilo o urejanju bolniskih in pla¢anih odsotnostih z dela zaradi osebnih
1 okoli§¢in 22.5.2014
2 Pravilnik o sluzbenih oblekah 3.4.2014
- sprememba 27.5.2019
3 Navodilo o evidentiranju in izro¢anju daril 7.2.2014
Pravilnik o dajanju prostorov SNG Opere in baleta Ljubljana za nemene umetniske
4 ustvarjalnosti in poustvarjal- 4.4.2013
nosti v neodplacno uporabo javnim usluzbencem, zaposlenim v SNG Opera in balet
Ljubljana
5 Pravilnik o zagotavljanju materiala za maskiranje in demaskiranje 25.10.2012
- sprememba 16.12.2013
6 Pravilnik o uporabi sluzbenih vozil 14.9.2012
7 Pravilnik o evidenci prisotnosti v OE Tehnika 5.9.2012
Pravilnik o delovnem c¢asu orkestra, opernega zbora, baletnega zbora in opernih ter
8 baletnih solistov 18.7.2012
- sprememba 27.2.2020
- sprememba 29.9.2022
Pravilnik o povracilu stroskov prevoza na delo in z dela javnim usluzbencem,
9 zaposlenim v javnem zavodu SNG 21.9.2021
Opera in balet Ljubljana
Pravilnik o uporabi elektronske poste in druge programske opreme na sluzbenih
10 racunalnikih 15.3.2012
Pravilnik o doloc¢itvi osnove za izplacilo redne delovne uspesnosti, postopka
11 ugotavljanja doseganja kriterijev 24.12.2008
za dolocitev dela place za redno delovno uspesnost z merili za vrednotenje
kriterijev in izracun dela place za
delovno uspesnost iz naslova povecanega obsega dela
- sprememba 1.12.2009
- sprememba 3.1.2012
- sprememba 13.1.2012
- sprememba 11.3.2016
12 Pojasnila in navodila v zvezi s protikorupcijsko klavzulo 2.3.2011




Pravilnik o odskodninah za instrumente in drugih povracilih stroSkov zaposlenih v

13 zvezi z delom 4.2.2011
- sprememba 9.3.2023
14 Pravilnik o izposoji inStrumentov SNG Opera in balet Ljubljana 2.12.2013
- sprememba 31.3.2011
- sprememba 25.7.2014
Navodilo o pripravi, pregledu in podpisovanju nekaterih dokumentov, s katerimi se
15 vzpostavljajo obligacije
SNG Opera in balet Ljubljana do tretjih oseb 3.1.2011
- sprememba 21.10.2011
Pravilnik o delovnem ¢asu zaposlenih v Skupnih strokovnih sluzbah SNG Opera in
16 balet Ljubljana in nekaterih 7.2.2011
drugih zaposlenih
17 Pravilnik o izposoji kostumske in scenske opreme SNG Opera in balet [jubljana 4.2.2011
Pravilnik o izvajanju postopkov evidencnih javnih narocil in o vodenju ter hrambi
18 dokumentacije javnih narocil 10.9.2019
19 Pravilnik o razmejevanju odhodkov oziroma stroskov od prodaje blaga in storitev | 25.9.2012
20 Pravilnik o raunovodstvu 18.2.2011
Pravilnik o izdajanju soglasij za nastopanje ali opravljanje drugega dela s podroc¢ja
21 dela zavoda izven zavoda 17.9.2003
22 Pravilnik o avdicijah za dirigente 21.9.2019
23 Pravilnik o avdicijah za ¢lane baletnega ansambla 21.9.2019
24 Pravilnik o avdicijah za operne soliste 21.9.2019
25 Pravilnik o avdicijah za ¢lane opernega zbora 21.9.2019
- sprememba 18.12.2022
26 Pravilnik o avdicijah za ¢lane orkestra 21.9.2019
- sprememba 18.11.2022
27 Pravilnik o varstvu osebnih podatkov v SNG Opera in balet Ljubljana 24.5.2023
Pravilnik o postopkih in rokih za ugotavljanje doseganja posebnih pogojev za
28 zasedbo delovnih mest 15.9.2016
priznanih ustvarjalcev
Pravilnik o postopkih in rokih za ugotavljanje doseganja pogojev za naziv prvak in
29 vrhunski glasbenik 15.9.2016
Dogovor o razumevanju nekaterih dolocb Pravilnika o merilih in kriterijih za
30 doseganja naziva prvak in vrhunski
glasbenik (Uradni list RS, st. 82/2008) in Meril in kriterijev za zasedbo delovnih
mest priznanih ustvarjalcev 17.10.2011
(Uradni list RS, §t. 82/2008)
Pravilnik o ugotavljanju alkohola, drog in drugih prepovedanih substanc pri
31 zaposlenih na delovnem mestu 16.11.2017
Pravilnik o preprecevanju, odpravljanju in obvladovanju primerov nasilja,
32 trpincenja, nadlegovanja in drugih
oblik tveganja na delovnem mestu 9.4.2018
Pravilnik o stalnem nadzoru izvajanja ukrepov in izpolnjevanju pogojev za
33 upravljanje in delo z eksplozivi in
pirotehni¢nimi sredstvi 3.4.2019




34 Pravilnik o delovnem ¢asu delavcev OE Tehnika 19.6.2019

35 Navodilo o sluzbenih potovanjih 17.4.2019

36 Pravilnik o dodeljevanju vstopnic 1.2.2022
Navodilo o krogotoku knjigovodske dokumentacije in notranjih kontrolah v SNG

37 Opera in balet Ljubljana 17.4.2019
Pravilnik o izobrazevanju in strokovnem izpopolnjevanju delavcev SNG Opera in

38 balet Ljubljana 10.1.2004

39 Pravilnik o oddaji dvorane in drugih prostorov SNG Opera in balet Ljubljana 28.9.2018
Pravilnik o nadomestilu za uporabo mobilnih telefonov v lasti vodilnih in

40 vodstvenih delavcev 3.5.2019
- sprememba 18.9.2019

41 Pravila o dodeljevanju in uporabi poslovnih kartic 1.7.2019
- sprememba 2.9.2020

42 His$ni red 15.7.2019
Sklep o evidentiranju prisotnosti na delovnem mestu (OE Skupne strokovne sluzbe,

43 OE Gledaliski atelje) 9.9.2019

44 Pravilnik o rabi, varovanju in uni¢evanju zigov 9.12.2019
Pravilnik o nacinu prijavljanja nezgod pri delu, nevarnih pojavov in poklicnih

45 bolezni 19.12.2019

46 Pravilnik za vzpostavitev notranje poti za prijavo 17.5.2023

47 Pravilnik o izvajanju videonadzora v SNG Opera in balet Ljubljana 18.5.2023
Pravilnik o opravljanju dela na domu v organizacijski enoti Uprava in skupne
strokovne sluzbe javnega zavoda Slovensko narodno gledalis¢e Opera in balet

48 Ljubljana 11.1.2024

Uradna oseba, pristojna za posredovanje informacij javnega znacaja

Klemen Valter, univ. dipl. pravnik, poslovni vodja programa, SNG Opera in balet Ljubljana, Zupanéi¢eva 1, 1000
Ljubljana, tel.: 01 241 59 07, 01 241 5910; e-posta: klemen.valter@opera.si




